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ActiveProlLearn

Appointment module - Scheduler: User guide
Activity settings
General

e Name: Name of your choice
* Description: Optional description.

Options
Nom du role de l'interlocuteur
Mode es étudiants peuvent enregistrer| 3 ¥| rendez-vous dans ce planning |v
Réservation en groupes oly <
Délai d*annulation minutes Ol activer
Durée du créneau par défaut
Notifications oui- @
Commentaires d'entretiens “ommentaire confidentiel, visible pour I'enseignant seulement |v

* Name of the contact person's role: Name of your choice; this is the person who assists
students by default. It is not necessarily a “teacher”.
e Mode: Choice of the appointment mode:

You can choose different appointment booking modes.

e “n appointments”: The student can choose as many appointments as they wish, within the
limit of the number of appointments defined in the activity. Even if the teacher marks them as
“seen”, the student will not be allowed to choose another appointment. The only way to give
the student the possibility to choose another appointment again is to delete the old
appointment.

e “n appointments at a time”: The student can choose among a limited number of
appointments. Once the appointment has passed and the teacher has marked the student as
“seen”, the student can then choose another appointment. However, the student is limited to
the n remaining available (not seen) slots.

e Group booking: Yes/No; No by default. If yes, lets students book a slot for all the members of
their group. (Note that this is different from the “group mode” setting, which controls the
visibility of a slot to a student.)

e Cancellation deadline: In seconds, minutes, hours, days, weeks or months. The cancellation
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deadline prevents the student from changing their time slot shortly before the start of their
appointment. If the cancellation deadline is enabled and set to, for example, 2 hours, then the
student will no longer be able to change their appointment 2 hours before it starts.

¢ Slot duration: The default duration (in minutes) for the slots you add. 15 min by default.

¢ Notification: When this option is set to yes, teachers and students receive email notifications
when appointments are booked or cancelled.

'-I-' Relever v / Ecrire v QChat aAdresses ) Etiquette"

De Test5 EDITEUR (via demo.formation-enligne.com) <noreply@demo.formation-enligne.com> ¥¢
Sujet Démo rendez vous: Nouveau rendez-vous

Pour Florence Labord <support@activepralearn.com> W

Un rendez-vous a été choisi le 1 octobre 2019 3 14:00,
par I'étudiant Test5 EDITEUR pour le cours :

Démo rendez vous: Démo rendez vous

dans le planning intitulé « Rendez-vous » sur le site : Moodle Enseignement numérique par ActiveProLearn.

 Interview comments: Choice of the visibility of the comments following interviews. Possible
choices: none, visible only to the teacher, visible to the teacher and the student, both types of
comments.

Booking form and data provided by the student

Use the booking form: Yes/No - No by default. If you enable the form option in the settings,
the student will be shown the form when making their booking

Booking instructions: free text

Allow the student to write a message: Yes/No - Not operational

Max number of uploaded files: Number to enter. Tick the “An uploaded file is required” box
to make the item mandatory

Max file size: Size of the file to upload

Formulaire de réservation et données fournies par I'étudiant

Utiliser le formulaire de réservation
Non v
Instructions de réservation

1 iv B I | 4 =/E % S @R & @

Autoriser I'étudiant a écrire un message

Non
Nombre maximum de fichiers teléverses

Un fichier a téléverser est requis

Taille maximale de fichier

Taille limite de dépét Site (800Mo
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Rendering with the form filled in for the person booking a time slot, without an added message or
attachment:

Réserver un créneau

Jour et heure mardi 1 octobre 2019, 17:00 — 17:30

Florence Florence Labord

Lieu Montpellier

Instructions de réservation Vous pouvez enregistrer autant de réservation que souhaités pour des crénaux d'une durée de 30 minutes

Vous serez avisé par mails de vos réservations, ainsi que votre interlocutrice

Vous n'étes pas autorisé a écrire de message au moment de votre réservation ni a joindre de document, ce qui dans I'absolu est possible via ce composant.

Confirmer la réservation Annuler

Grading and comment interface following an appointment (with message and attachment additions
allowed for students):

Test12 TESTEUR12 Blogs
Adresse de courriel: FOO12@demo.formation-enligne.com/ Annotations
Dernier accés: Jamais

Activité

Profil
complet

Jour et heure mardi 1 octobre 2019, 16:30 - 17:00
Florence Florence Labord

Lieu Montpellier

Message par étudiant Dois je amener mon CV ?

Fichier(s) téléversé(s) availability_section_pdf

Etudiants regus

v
Note

18 v
Commentaire d'entretien (visible pour 'étudiant)

1 |iv B I 4~ = E %

2
¥
2]
-
[ ]

]
trés bon savoir-étre et posture

Des compétences avérée sur le poste vis§

Enregistrer Annuler
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